
Standort: Magdeburg

Vollzeit

Die Niebuhr Stahlglastechnik GmbH steht seit über 25 Jahren    
für ein breites Sortiment an Metallbau- und Schlosserleistungen. 
Im Laufe der Zeit hat sich das Unternehmen auf die Herstellung 
innovativer Stahl-Glas-Türen-, Fenster- und Fassadenelemente 
spezialisiert. Zentraler Leitsatz des Unternehmens ist es, stets 
eine nachhaltige und hohe Produktqualität zu gewährleisten. 
Eine hohe Kundenzufriedenheit steht dabei im Fokus. 

STELLENAUSSCHREIBUNG

Werden Sie Teil unseres Unternehmens und unterstützen Sie
uns ab sofort mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden als: 

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Was Sie bei uns erwartet: 

▪ Rechnungen anlegen, prüfen und vorbereiten 
▪ Überwachung von Fristen und Zahlungseingängen
▪ Stammdaten anlegen und pflegen 
▪ Betreuung der Kasse (Einnahmen, Ausgaben, Belege prüfen und 

verbuchen)
▪ Gebuchte Wareneingänge mit Rechnung/ Teilrechnung 

fakturieren und Übernahme ins Datev
▪ Mahnwesen
▪ Pflege von Laufzetteln und Zahlungsinformationen
▪ Anlegen und Pflege der Kreditoren und Debitoren
▪ Zuarbeiten und Vorbereitungen für das Steuerbüro zum 

Jahresabschluss 
▪ Vorprüfen von Bürgschaften auf Richtigkeit und Vollständigkeit
▪ Bonifizierungen überwachen, einfordern und verbuchen
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Was Sie mitbringen sollten:

▪ Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellter 
(m/w/d) oder Bürokauffrau (m/w/d) oder vergleichbarer Abschluss 

▪ Erfahrungen im Bereich Datev und Go Business wünschenswert
▪ Gute Kenntnisse in MS-Office 
▪ Ein hohes Maß an Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein
▪ Kommunikationstalent und Teamplayer 
▪ Große Zahlenaffinität und Freude am analytischen Denken 
▪ Fähigkeit strukturiert und ergebnisorientiert zu arbeiten 

Was Sie von uns erwarten dürfen:

▪ Attraktive Entlohnung
▪ Flexible Arbeitszeitgestaltung
▪ Homeofficemöglichkeit 
▪ Regelmäßige Weiterbildung
▪ Renommierter Arbeitgeber in krisensicherer Branche (Auftraggeber 

der Öffentlichen Hand)
▪ Freundliches, motiviertes, dynamisches und junges Team 

Sie arbeiten eigenverantwortlich und sind motiviert? 

Dann lassen Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe des möglichen Eintrittstermins sowie Ihrer 
Gehaltsvorstellung an Personal@stahlglastechnik.de zukommen. 
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