STAHLGLASTECHNIK

STELLENAUSSCHREIBUNG

Standort: Magdeburg
Vollzeit

Werden Sie Teil unseres Unternehmens und unterstitzen Sie
uns ab sofort mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden als:

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Was Sie bei uns erwartet:

Rechnungen anlegen, prifen und vorbereiten

Uberwachung von Fristen und Zahlungseingingen
Stammdaten anlegen und pflegen

Betreuung der Kasse (Einnahmen, Ausgaben, Belege priifen und
verbuchen)

Gebuchte Wareneingdange mit Rechnung/ Teilrechnung
fakturieren und Ubernahme ins Datev

Mahnwesen

Pflege von Laufzetteln und Zahlungsinformationen

Anlegen und Pflege der Kreditoren und Debitoren

Zuarbeiten und Vorbereitungen fir das Steuerbiro zum
Jahresabschluss

Vorprifen von Birgschaften auf Richtigkeit und Vollstandigkeit
Bonifizierungen Giberwachen, einfordern und verbuchen




Was Sie mitbringen sollten:

= Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellter
(m/w/d) oder Bilirokauffrau (m/w/d) oder vergleichbarer Abschluss

= Erfahrungen im Bereich Datev und Go Business wiinschenswert

=  Gute Kenntnisse in MS-Office

= Ein hohes Mal an Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein

=  Kommunikationstalent und Teamplayer

= GroBRe Zahlenaffinitat und Freude am analytischen Denken

= Fahigkeit strukturiert und ergebnisorientiert zu arbeiten

Was Sie von uns erwarten dirfen:

= Attraktive Entlohnung

= Flexible Arbeitszeitgestaltung

= Homeofficemoglichkeit

= Regelmallige Weiterbildung

= Renommierter Arbeitgeber in krisensicherer Branche (Auftraggeber
der Offentlichen Hand)

*  Freundliches, motiviertes, dynamisches und junges Team

Sie arbeiten eigenverantwortlich und sind motiviert?
Dann lassen Sie uns bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen

unter Angabe des moglichen Eintrittstermins sowie lhrer
Gehaltsvorstellung an Personal@stahlglastechnik.de zukommen.



mailto:Personal@stahlglastechnik.de

