
Standort:  Gardelegen

Vollzeit (40 h pro Woche)

Die Niebuhr Stahlglastechnik GmbH steht seit über 30 Jahren    
für ein breites Sortiment an Metallbau- und Schlosserleistungen. 
Im Laufe der Zeit hat sich das Unternehmen auf die Herstellung 
innovativer Stahl-Glas-Türen-, Fenster- und Fassadenelemente 
spezialisiert. Zentraler Leitsatz des Unternehmens ist es, stets 
eine nachhaltige und hohe Produktqualität zu gewährleisten. 
Eine hohe Kundenzufriedenheit steht dabei im Fokus. 

STELLENAUSSCHREIBUNG

BILANZBUCHHALTER (m/w/d) gesucht!

Zahlen sind genau dein Ding und du behältst auch bei komplexen Buchungen den 

Überblick? Als Bilanzbuchhalter (m/w/d) bist du bei uns dafür verantwortlich, dass im 

Rechnungswesen alles passt – strukturiert, genau und mit einem klaren Kopf.

Wir schaffen Klarheit in Zahlen: Als Teil unseres Teams sorgst du dafür, dass im 

Rechnungswesen alles strukturiert, präzise und zuverlässig läuft. Und dafür brauchen 

wir dich.

Warum du bei uns die Finanzen steuerst:

• Strukturierter Arbeitsalltag:

Du arbeitest in klaren Prozessen im Rechnungswesen und behältst jederzeit den 

Überblick über Zahlen, Fristen und Abschlüsse.

• Flexibles Arbeiten im Rahmen deiner Aufgaben:

Du arbeitest effizient innerhalb einer geregelten Arbeitswoche und kannst deine 

Aufgaben gut planbar umsetzen.

• Moderne Arbeitsumgebung:

Du arbeitest mit DATEV und digitalen Prozessen – keine Zettelwirtschaft, sondern 

klare Strukturen.

• Faire Vergütung:

Du erhältst ein überdurchschnittliches Gehalt passend zu deiner Qualifikation und 

Erfahrung.

• Sicherer Arbeitsplatz:

Du arbeitest in einem stabilen Unternehmen mit langfristiger Perspektive und 

zuverlässigen Strukturen.
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Dein Job mit Zahlen, Daten und Fakten:

▪ Überwachung von Fristen und Zahlungseingängen
▪ Optimierung und Weiterentwicklung von Buchhaltungsprozessen
▪ Kassenführung (Einnahmen, Ausgaben, Belege prüfen und verbuchen)
▪ Fakturierung gebuchter Wareneingänge sowie Übernahme in DATEV
▪ Durchführung des Mahnwesen
▪ Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen
▪ Pflege und Verwaltung von Kreditoren und Debitoren sowie laufende Betreuung der 

Debitorenliste
▪ Zuarbeiten und Vorbereitungen für das Steuerbüro zum Jahresabschluss 
▪ Vorprüfen von Bürgschaften auf Richtigkeit und Vollständigkeit
▪ Überwachung, Einforderung und Verbuchung von Bonifizierungen
▪ Unterstützung bei Betriebsprüfungen
▪ Pflegen des Anlagevermögens 

Das bringst du mit:

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie eine Weiterbildung zum 
Bilanzbuchhalter (IHK) oder vergleichbare Qualifikation

▪ Mehrjährige Berufserfahrung im Rechnungswesen 
▪ Sicherer Umgang mit DATEV und idealerweise weiterer Buchhaltungssoftware (z. B. 

Go Business)
▪ Grundkenntnisse im Steuerrecht und Handelsrecht 
▪ Gute MS-Office-Kenntnisse
▪ Ein hohes Maß an Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein
▪ Kommunikationstalent und Teamplayer 
▪ Große Zahlenaffinität und Freude am analytischen Denken 
▪ Teamfähigkeit und gute Kommunikationsfähigkeiten
▪ Strukturierte, selbstständige und ergebnisorientierte Arbeitsweise

Ein Job, der zu deinem Leben passt?

Dann freuen wir uns auf deine Kontaktaufnahme.

1. Du erreichst uns unkompliziert per WhatsApp unter 0176 17717852

2. Oder ruf einfach kurz durch unter +49 3907 775850.

3. Oder schick uns eine E-Mail an personal@stahlglastechnik.de mit deinen

Bewerbungsunterlagen – wir melden uns zeitnah bei dir zurück.

Wann können wir dich einplanen?

Wir freuen uns auf dich!
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